
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ  
        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29.04.2016 № 298
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех
и более детей, желающих бесплатно приобрести 
сформированные земельные участки из земель, 
находящихся в государственной 
или муниципальной собственности».

Руководствуясь положениями Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами исполнительной власти муниципального района Челно – Вершинский, утвержденным постановлением администрации муниципального района Челно – Вершинский Самарской области от 04.03.2011 № 175, руководствуясь Уставом муниципального района Челно – Вершинский Самарской области, администрация муниципального района Челно – Вершинский Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Приложение к постановлению № 1).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района Челно – Вершинский Самарской области от 08.06.2012 № 602  об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена».

3. Разместить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» на сайте администрации муниципального района Челно- Вершинский Самарской области в сети Интернет.

4.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник». 

3.     Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района Н.В. Сергееву

Глава муниципального района

Челно-Вершинский 
 Самаркой области                                                                 В.А.Князькин

Приложение №1

к постановлению администрации

муниципального района Челно-Вершинский

Самарской области

от  29.07.2016 № 298

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

1. Общие положения.

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге.

1.1.1. Муниципальная услуга по постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участи из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией муниципального района Челно-Вершинский (далее – Администрация района) в лице юридического отдела администрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – Отдел). 

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги и определяет порядок предоставления муниципальной услуги, а также стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, имеющие трех и более детей, при наличии следующих условий на дату подачи заявления:

- граждане, имеющие трех и более детей, и их дети являются гражданами Российской Федерации;

- граждане, имеющие трех и более детей, не лишены родительских прав;

- граждане, имеющие трех и более детей, постоянно проживают на территории Самарской области не менее пяти последних лет;

- дети граждан, имеющих трех и более детей, являются им или одному из них родными и (или) усыновленными;

- дети граждан, имеющих трех и более детей, не достигли возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательных организациях по очной форме обучения;

- дети граждан, имеющих трех и более детей, совместно проживают с гражданином, имеющим трех и более детей

1.2. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги.

1.2.1. Лица, нуждающиеся в получении информации по вопросам  предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги (далее – заинтересованные лица),  используют следующие формы консультирования:

- устное консультирование специалистом Отдела, ответственным за исполнение муниципальной услуги;

- консультирование специалистом Отдела в электронном виде;

- консультирование специалистом Отдела по почте;

- консультирование специалистом Отдела по телефону.

Консультации предоставляются:

 - по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязательных для представления заявителем;

 - по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение которых производится без участия заявителя;

 - о порядке и условиях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без участия заявителя;

 -  по комплектности (достаточности) представленных документов;

 - по правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и его (ее) местонахождение);

 - о времени приема, порядке и сроке выдачи документов, сроках предоставления услуги.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно.

Консультирование посредством письменного обращения осуществляется путем направления ответа на обращение заявителя. Датой получения обращения является дата его регистрации как входящего обращения в Аппарате администрации муниципального района Челно – Вершинский Самарской области.

Ответ на обращение заявителя направляется почтой по адресу, указанному заявителем в его обращении, в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса для получения документов, необходимых для рассмотрения обращения, срок рассмотрения обращения по решению Главы муниципального района Челно – Вершинский (далее – Глава района) может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, уведомив при этом заявителя.

Консультирование по телефону осуществляется во время ответа на телефонный звонок заявителя. При ответах на телефонные звонки специалист Отдела подробно, в вежливой и корректной форме информирует заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (организации), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок.

Телефонные звонки от заинтересованных лиц принимаются в соответствии с графиком работы специалиста Отдела. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если предоставление информации, необходимой заинтересованному лицу, не представляется возможным, специалист Отдела, принявший телефонный звонок, разъясняет заинтересованному лицу право обратиться за необходимой информацией с письменным обращением в Администрацию района и требования к оформлению обращения.

Консультирование при устном личном обращении заявителя к специалисту Отдела  осуществляется посредством предоставления информации о порядке, сроках и условиях получения муниципальной услуги в режиме общей очереди. Для получения устной консультации время ожидания заявителем очереди не должно превышать 15 минут. Консультирование каждого заявителя специалистом Отдела не может превышать 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:

 - размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте администрации муниципального района Челно - Вершинский;

 - индивидуального консультирования по электронной почте.

Консультирование путем размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте администрации муниципального района Челно – Вершинский осуществляется посредством получения заявителем информации при посещении официального сайта Администрации района.

При консультировании по электронной почте заявитель направляет обращение на электронный адрес Администрации района, указанный в Приложении  2 к настоящему административному регламенту.

Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения в Аппарате Администрации района.

Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заявителем в обращении, в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления обращения.

1.2.2. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела, справочные телефоны, адрес электронной почты и официального сайта администрации муниципального района Челно-Вершинский в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, представлены в Приложении 2 к настоящему регламенту.

1.2.3. На стендах, в месте предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Челно-Вершинский размещаются следующие информационные материалы:

 - текст административного регламента по предоставлению муниципальной услуги;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- информация, представленная в Приложении 2 к настоящему регламенту;

- информация, представленная в Приложении 3 к настоящему регламенту;

- требования к заявлению и образец заявления о предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению 1 к настоящему регламенту;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

- блок-схема прохождения документов по предоставлению муниципальной услуги согласно Приложению 4 к настоящему регламенту.

1.2.4. На официальном сайте администрации района размещается сокращенный реестр учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности (далее – сокращенный реестр).

1.2.5. Тексты материалов на стенде печатаются шрифтом «Times New Roman» размером шрифта не менее 14, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального района Челно-Вершинский в лице юридического отдела администрации муниципального района Челно-Вершинский.

2.2.2. В процедуре предоставления муниципальной услуги также участвуют:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;

- Органы опеки и попечительства;

- Орган записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации заключения (расторжения) брака;

- Управление Федеральной миграционной службы по Самарской области;

 - организации, осуществляющие выдачу документа, подтверждающего факт проживания заявителя на территории Самарской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- принятия решения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- принятие решения об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.  

Решение оформляется постановлением администрации муниципального района Челно – Вершинский Самарской области.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются: 

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 25.06.1993 №5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Распоряжение Правительства РФ от 29.06.2012 №1123-р «О перечне сведений, находящихся в распоряжении государственных органов субъектов РФ, органов местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондов»;

Закон Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле»;

Закон Самарской области от 13.04.2015 № 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

Устав муниципального района Челно – Вершинский Самарской области»;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области и муниципального района Челно – Вершинский, а также настоящий административный регламент.

2.5. Перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного заявления, которое подается по форме согласно Приложению 1 к настоящему регламенту.

Если родители проживают совместно, заявления о предоставлении муниципальной услуги подаются одновременно обоими родителями. При этом данным заявлениям присваивается один входящий номер.

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается представителем Заявителя, ему необходимо представить документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя.

При наличии решения суда, определяющего место жительства детей, заявление подается тем родителем, с которым по решению суда проживают дети.

2.5.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 - документ, удостоверяющий личность заявителя;

 - свидетельство о заключении (расторжении) брака;

 - свидетельство о смерти второго родителя детей заявителя (в случае смерти одного из родителей);

 - свидетельства о рождении детей;

 - документы, удостоверяющие личность каждого ребенка (в возрасте от четырнадцати лет);

 - справка об обучении ребенка в образовательной организации (для обучающихся в возрасте от 18 до 23 лет - справка об обучении по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования), выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 - документ, подтверждающий факт постоянного проживания заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет. Данный факт может быть подтвержден любым из перечисленных документов:

паспорт гражданина Российской Федерации, содержащий отметку о регистрации по месту жительства в Самарской области;

решение суда об установлении факта проживания заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет;

выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки, выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 - документ, подтверждающий факт совместного проживания детей с заявителем. Данный факт может быть подтвержден любым из перечисленных документов:

выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки (в случае если не представлена по иным основаниям, указанным в настоящей части), выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления;

решение суда об определении места жительства детей. 

2.5.3. Документы, которые могут быть представлены заявителем либо по его заявлению запрошены в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

 - документ о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка;

 - сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающие, что заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле";

- выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки.

2.5.4. Документы, указанные в пунктах 2.5.2., 2.5.3. настоящего регламента, представляются в подлинниках и копиях (акты судов представляются в надлежаще заверенных копиях). Специалист Отдела делает надпись на копиях об их соответствии подлинникам с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись, а также заявителя. Данная надпись заверяется подписью специалиста Отдела и заявителя.

2.6. Основания для отказа 

в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.6.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 - несоответствие заявителя и (или) его детей требованиям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле";

 - непредставление заявителем полного пакета документов, указанных в пунктах 2.5.2, 2.5.3 настоящего регламента, за исключением документов, которые могут быть получены специалистом Отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

 - наличие судебного акта о лишении заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребенка, документы на которого представлены заявителем;

 - использование заявителем и (или) вторым родителем детей, документы на которых представлены заявителем, права на бесплатное предоставление Земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле";

 - постановка второго родителя детей, документы на которых представлены заявителем, на учет с целью предоставления муниципальной услуги;

 - приобретение заявителем и (или) вторым родителем детей после 1 марта 2015 года земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в статье 9, статье 10.4 Закона Самарской области "О земле".

2.6.3. Отказ в приеме заявления и отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению гражданина после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.7. Условия возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляются бесплатно в соответствии с действующим законодательством и настоящим регламентом.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.

 2.8.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления. 

 2.8.2. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур: 

- срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут;

- прием, первичная проверка заявления и приложенных к нему документов – 15 минут;

 - регистрация заявления – в день подачи заявления;

 - проверка на соответствие представленных документов и (или) информации перечню, указанному в п. 2.5.2, 2.5.3 настоящего регламента - 2 рабочих дня со дня подачи заявления; 

 - направление Отделом запросов и получение информации от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги – 5 рабочих дня со дня регистрации заявления; 

  - принятие решения  о постановке (отказе в постановке) на учет граждан имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности – 10 рабочих дней  с момента поступления документов и (или) сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия;     

 - направление уведомления о принятом решении – 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 2.8.3. Консультирование специалистом Отдела, ответственным за исполнение муниципальной услуги, осуществляется посредством предоставления информации при обращении заинтересованного лица. 

Время ожидания заявителя при устном консультировании специалистом не может превышать 15 минут. 

Консультирование  заявителя специалистом Отдела, осуществляющим консультирование, не может превышать 15 минут. 

2.8.4. Консультирование заявителя специалистом Отдела по телефону не должно превышать 10 минут. 

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов.

2.9.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно отвечать следующим требованиям:

 - в помещениях для работы с заинтересованными лицами и заявителями размещаются информационные стенды. 

 - помещения для приема заявителей оборудуются противопожарной системой, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

 - сотрудники, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием ФИО, должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

 - места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

 - места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.

 - рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.  

 - на территории, прилегающей к зданию, оборудуются местами для парковки транспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машиномест. Доступ заявителей и заинтересованных лиц к парковочным местам является бесплатным.

 - для обслуживания инвалидов помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами.

 - при наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности помещения для инвалидов, административно – распорядительным актом администрации района на специалиста Отдела возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги.
 - для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом.

2.10. Показатели доступности

и качества муниципальной  услуги.

2.10.1. Показателями доступности и надлежащего качества оказания муниципальной услуги являются показатели, свидетельствующие о наличии не более 5% отмененных решений от общего числа принятых решений за 1 год. 

2.10.2. Показателями доступности и надлежащего качества оказания муниципальной услуги являются показатели, свидетельствующие о наличии не более 5% заявлений обработанных Отделом с нарушением сроков выполнения административных процедур, от общего числа заявлений обработанных юридическим отделом за 1 год. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

 в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием, первичная проверка и регистрация заявлений граждан и приложенных к ним документов; 

 - рассмотрение и проверка заявлений граждан и приложенных к ним документов; 

- направление запросов для получения информации необходимой для предоставления муниципальной услуги; 

 -  принятие решения по результатам рассмотрения заявления гражданина;


 - уведомление граждан о постановке (отказе в постановке) на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности. 

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и 

приложенных к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина заявителя (ей) к специалисту Отдела с заявлением,  согласно Приложению 1 к настоящему регламенту, с приложением документов.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела. 

3.2.3. Специалист Отдела, осуществляющий приём документов, проверяет оформление заявления и приложенных к нему документов на соответствие заявления установленной форме и наличие полного пакета документов. 

3.2.4. В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов, указанным в заявлении, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, возвращает документы и устно разъясняет ему причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

 3.2.5. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов указанным в качестве приложения к заявлению, специалист Отдела в установленном порядке регистрирует заявление в Аппарате администрации муниципального района Челно – Вершинский Самарской области.

3.2.6. Максимальный срок выполнения процедуры – 15 минут. 

3.3. Рассмотрение, проверка заявления 

и приложенных к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела  заявления и приложенных к нему документов с резолюцией Главы района.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

3.3.3. Специалист отдела в течении 2 рабочих дня со дня подачи заявления проводит проверку на соответствие представленных документов и информации перечню, указанному в п. 2.5.2, 2.5.3 настоящего регламента. 

3.3.4. Максимальный срок выполнения процедуры – 2 рабочих дня со дня подачи заявления.
3.4 Направление запросов 

для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом Отдела отсутствия документов необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

3.4.3. Специалист Отдела, в рамках межведомственного взаимодействия направляет запросы в следующие органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области о предоставлении  сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающие, что заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле". 

- Органы записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации заключения (расторжения) брака, смерти второго родителя, рождения детей о предоставлении сведений о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка; 

- Органы опеки и попечительства о предоставлении сведений о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка, в случае государственной регистрации рождения ребенка за пределами территории Самарской области.

-  Управление Федеральной миграционной службы по Самарской области о предоставлении сведений, подтверждающих факт проживания заявителя на территории Самарской области.

3.4.4. Направляемые запросы подписываются Главой района и (или) электронной цифровой подписью специалистом Отдела.

3.4.5. Максимальный срок выполнения процедуры – пять рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет.

3.5. Принятие решения

по результатам рассмотрения и проверки заявления.

3.5.1. Основанием для начала процедуры является наличие у специалиста Отдела всех документов (информации), перечисленных в разделе 2.5. настоящего регламента. 

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

3.5.3.  Специалист Отдела  не позднее десяти рабочих дней с момента поступления документов и (или) сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия рассматривает заявление о постановке на учет, приложенные к нему документы и подготавливает один из следующих документов:

 - проект постановления администрации района о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной или государственной собственности; 

 - проект постановления администрации района об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности. 

3.5.5. Основанием для подготовки проекта постановления администрации района  о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, является соответствие документов требованиям настоящего регламента и отсутствие оснований, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента. 

Основаниями для подготовки проекта постановления об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, является наличие оснований, указанных в пункте 2.6.2. настоящего регламента. 

3.5.6. Специалист Отдела в течение 2 дней согласовывает проект постановления и направляет его на подпись Главе района.

3.5.7. Глава района в течение 2 дней подписывает проект постановления. 

3.5.8. Специалист Аппарата администрации района в течение 1 дня осуществляет регистрацию постановления и направляет его специалисту  Отдела.

3.5.9. Максимальный срок выполнения процедуры - 10 дней с момента поступления документов и (или) сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.6. Уведомление граждан

 о постановке (отказе в постановке) на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.  

3.6.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом Отдела зарегистрированного постановления от специалиста Аппарата Администрации района. 

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела. 

3.6.3. Специалист Отдела  не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения о постановке (отказе в постановке) на учет заявителя подготавливает уведомление и направляет его заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении и (или) электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты.

4. Формы контроля 

за предоставлением муниципальной  услуги.

4.1. Текущий контроль.

4.1.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений специалистом осуществляет заместитель главы района по правовым вопросам    муниципального Челно-Вершинский.
4.1.2. Специалисты, указанные в настоящем регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 4.1.3. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы района по правовым вопросам, но не реже одного раза в  год. 

4.2. Порядок и периодичность 

осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

 и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

 муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, по выявлению и устранению нарушений прав граждан.

4.2.2. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Результаты проверки оформляются в виде отчета «О выполнении показателей доступности и качества  услуги, установленных стандартом услуги», в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих 

и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Муниципальные служащие, иные должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры несет персональную ответственность за соблюдение сроков и результат административной процедуры.

Персональная ответственность должностных лиц, специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений граждан и организаций.

Граждане, объединения граждан и организации вправе  контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействий) должностных лиц

при предоставлении муниципальной  услуги

5.1. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в том числе:

 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме подаются Главе района. Жалобы на решения Главы района рассматриваются непосредственно Главой муниципального района Челно-Вершинский. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального района Челно-Вершинский, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.6. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

5.8. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней с момента ее регистрации,  а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 - отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействие)  должностных лиц в судебном порядке.

Приложение 1 

к административному регламенту постановки на учет граждан,

имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести 

сформированные земельные участки из земель, находящихся  в муниципальной 

или государственной собственности.  
Форма заявления 

о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Главе муниципального района                                            

        Челно-Вершинский Самарской области 

                                                                  Князькину В.А.  

от______________________________________

______________________________________

                                                              (ФИО лица, подающего заявление)

постоянно проживающего (ей) по адресу:

____________________________________

____________________________________

паспорт: серия__________№_________

                                                     выдан:______________________________

                                                           _____________________________________

почтовый адрес: 

_____________________________________

_____________________________________

контактный телефон: ______________________

адрес электронной почты: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Прошу поставить меня на учет с целью бесплатного приобретения земельного участка для _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать цель использования земельного участка: для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства; для ведения личного подсобного хозяйства; для садоводства; для огородничества; для животноводства; для индивидуального жилищного строительства)
Иные сведения о себе: __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(место постоянного жительства на территории Самарской области в течение не менее пяти лет, предшествующих дате подачи настоящего заявления и т.д.).

К заявлению прилагаются:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________________

6.____________________________________________________________________________

7.____________________________________________________________________________

Ознакомлен с Законом Самарской области от 13 апреля 2015 года № 37-ГД «Порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».  

 «___»___________ 20__ г.                  ___________________________________

                                                                  (подпись)      (расшифровка подписи)

Я согласен (а) на обработку моих персональных данных и персональных данных моих детей, получение информации через соответствующие организации, действия (операции) с персональными данными, систематизацию, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
«___»___________ 20__ г.                  ___________________________________

                                                                  (подпись)      (расшифровка подпись)

Приложение 2 

к административному регламенту постановки на учет граждан,

имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести 

сформированные земельные участки из земель, находящихся  в государственной или муниципальной 

собственности.

Контактные координаты.

1. Информация о местонахождении и графике работы специалиста юридического отдела администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области.
Адрес: 446840, Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 19, каб.206;

Телефон-факс: 8(84651) 2-30-46;

Адрес электронной почты:  кomarovaoksana@mail.ru  

Адрес Интернет- сайта администрации района: httр://челно-вершины.рф
 Режим работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

График работы с получателями муниципальной услуги: 

	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник, вторник, среда, пятница. 
	09.00 – 17.00 (обед 12.00-13.00)


Приложение 3

к административному регламенту постановки на учет граждан,

имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести 

сформированные земельные участки из земель, находящихся  в государственной или муниципальной 

собственности. 

График проведения консультаций о порядке предоставления 

муниципальной услуги:

	Ф.И.О.
	Должность
	Адрес
	Дни недели/Время

	Комарова Оксана Леонидовна
	Главный специалист юридического отдела 
	446840, Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 19, каб. 206
	Понедельник, вторник, среда, пятница/

с. 09-00 до17-00ч.


 Пункты и график получения консультаций по получению 

муниципальной услуги:

	Адрес
	Дни недели/время

	Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Советская, д. 19, каб. 206
	Понедельник                   09.00-17.00

Вторник                           09.00-17.00

Среда                               09.00-17.00

Четверг                            Неприемный день

Пятница                           09.00-17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00


Приложение 4

к административному регламенту постановки на учет граждан,

имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести 

сформированные земельные участки из земель, находящихся  в государственной или муниципальной 

собственности. 

Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Исп. Комарова О.Л. 

тел. 23046

Прием документов





Рассмотрение заявления





Постановка на учет гражданина или отказ в постановке на учет гражданина





Направление уведомления о постановке на учет





Направление уведомления  об отказе в постановке на учет

















Постановка на учет





Отказ в постановке на учет






















































































